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+
Espafiol Cesky / kontext
la formacién / los estudios vzdélani, odbornd priprava / studium
el titulo / el certificado diplom, doklad o kvalifikaci / osvédceni
la carrera universitaria vysokoskolsky studijni obor, studium
el bachillerato typ vyssiho stredoskolského studia; podle
systému
el master / el doctorado magisterské ¢i navazujici studium / doktorské
studium

la formacién profesional odborné vzdélavani; tematické rozsireni
terminar / continuar los estudios dokoncit / pokracovat ve studiu
hacer un curso de algo absolvovat kurz néceho
obtener un titulo ziskat diplom, kvalifikaci
aprobar una asignatura / un examen Uspésné absolvovat predmét / udélat zkousku
solicitar una beca pozadat o stipendium
hacer précticas absolvovat praxi, staz

Rekni presné, co jsi studoval/a

He terminado mis estudios de turismo.

Dokoncil/a jsem studium cestovniho ruchu.

Hice un curso de informatica y obtuve un certificado.
Absolvoval/a jsem kurz informatiky a ziskal/a osvédceni.
Durante los estudios hice practicas en un hotel.
Béhem studia jsem byl/a na praxi v hotelu.

Nazvy titull a Skol nejsou automaticky rovnocenné ¢eskym kvalifikacim; urcuj zemi a konkrétni
program. Carrera zde neni jen profesni ,kariéra“. Ucebni preklady vysvétluji vyznam, nezarucuji uznani
vzdélani. Nékteré odbornéjsi vazby jsou tematicka rozsifeni k B2; nejde o Uplny seznam slov B1.

+ isabelsclassroom.com + 1/6




ISABEL'S CLASSROOM

AN

L0od]

ISABEL'S
CLASSROOM

Espaniol

la oferta / el anuncio de trabajo

el puesto de trabajo

el candidato / la candidata

el curriculum / la carta de presentacidn
presentarse a una oferta

enviar una candidatura

cumplir los requisitos

tener formacién / experiencia

la entrevista / el entrevistador, la entrevistadora
firmar un contrato

el sueldo / el horario

la disponibilidad / la incorporacién

Od inzeratu k odpovédi

Buscar una oportunidad

Bl ¢ Pack 04 < Nabidka prace a prihlaseni « 2/6

Cesky

pracovni nabidka / inzerat
pracovni misto, pozice

uchazec¢ / uchazecka

zivotopis / prlvodni, motiva¢ni dopis
uchazet se o nabizené misto
poslat prihlasku/zadost o misto
splnovat pozadavky

mit vzdélani / zkuSenosti
pohovor / osoba vedouci pohovor
podepsat smlouvu

mzda, plat / pracovni doba

c¢asova dostupnost / nastup do prace

He leido su anuncio y me interesa el puesto.

Precetl/a jsem si vas inzerat a pozice mé zajima.

Adjunto mi curriculum y una carta de presentacion.

Prikldadam Zivotopis a privodni dopis.
Cumplo los requisitos de idiomas.
Splnuji jazykové pozadavky.

Ptej se na konkrétni podminky

¢Cual es el horario? ;Qué sueldo ofrece la empresa?

Jakd je pracovni doba? Jakou mzdu firma nabizi?

Tengo disponibilidad por las tardes. Mohu odpoledne.
Podria incorporarme en noviembre. Mohl/a bych nastoupit v listopadu.

Curriculum, zkratkou CV, je zivotopis; carta de presentacién vysvétluje zajem a vhodné zkuSenosti.
Incorporacién v inzerdtu znamend nastup. Jazykové nabidka sama neurcuje pravni podobu smlouvy ani

dalsi neuvedené pracovni podminky.
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Il j Lo que sé hacer
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Espafiol Cesky / celé spojeni
saber usar un programa umeét pouzivat program
hablar un idioma / tener un nivel B1 mluvit jazykem / mit droven Bl
trabajar en equipo pracovat v tymu
atender a clientes / usuarios vénovat se zakaznikm / uzivateldim
organizar tareas / una actividad organizovat ukoly / aktivitu
resolver problemas resit problémy
preparar un informe / una presentacién pripravit zpravu / prezentaci
hacer un pedido / un presupuesto udélat objednavku / cenovou nabidku, rozpocet
archivar documentos / introducir datos zakladat dokumenty / zad4vat data
aprender con facilidad snadno se udit
tener iniciativa / ser puntual mit iniciativu / byt dochvilny
adaptarse a un cambio prizplsobit se zméné; rozsireni

Vlastnost + cinnost + priklad

Soy organizada. En mi ultimo trabajo preparaba las reservas de grupos.
Jsem organizovana. V posledni praci jsem pfipravovala skupinové rezervace.

Sé trabajar en equipo: colaboré con tres companeros en un proyecto.
Umim pracovat v tymu: spolupracoval/a jsem se tfemi kolegy na projektu.

Kratky profesni profil

Tengo experiencia en atenciodn al cliente. Hablo espanol a nivel B1 y sé usar
programas de reservas. Me interesa trabajar con el publico y seguir aprendiendo.
Mam zkusSenosti se zdkaznickym servisem. Mluvim Spanélsky na Urovni B1 a umim pouzivat
rezervacni programy. Zajima mé prace s verejnosti a dalsi uceni.

Saber + infinitiv vyjadruje dovednost; poder + infinitiv ¢asto moznost nebo dostupnost: Sé usar el
programa / Puedo trabajar por la tarde. Presupuesto je rozpolet nebo cenovéa nabidka podle situace;
informe je zprava, nikoli sam o sobé faktura (factura).
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Espafiol Cesky / model
el objetivo / la meta cil; tematické rozsireni
la oportunidad / el reto prilezitost / vyzva
mejorar / adquirir experiencia zlepsit se / ziskdvat zkuSenosti
seguir aprendiendo / formarse dal se ucit / vzdélavat se
Me gustaria dedicarme a... Rad/a bych se vénoval/a...
Mi objetivo es... Mym cilem je...
Tengo la intencién de... Mam v umyslu...
Espero encontrar... Doufam, Ze najdu...
Estoy dispuesto/a a aprender. Jsem ochotny/4 se ucit.
A corto / largo plazo... V kratkodobém / dlouhodobém vyhledu...
Me interesa este puesto porque... Tato pozice mé zajima, protoze...

Cil a cesta k nemu

Mi objetivo es trabajar en un centro cultural.

Mym cilem je pracovat v kulturnim centru.

Para conseguirlo, quiero mejorar mi espainol.

Abych toho dosahl/a, chci si zlepsit Spanélstinu.

A corto plazo quiero adquirir experiencia; a largo plazo me gustaria organizar
actividades.

Nejdriv chci ziskat zkuSenosti; dlouhodobé bych réd/a organizoval/a aktivity.

Zameér x dostupnost

Quiero empezar pronto. Chci zacit brzy.
Puedo empezar el lunes. Mohu zacit v pondéli.
Podria empezar el mes que viene. Mohl/a bych zadit pristi mésic.

Dedicarse a: Me gustaria dedicarme a la enseflanza. Intencién de: Tengo la intencién de hacer un curso.
Esperar + infinitiv: Espero encontrar trabajo pronto. Vybér vyrazl pro cile je Sirsi tematicka vybava B1,
nikoli zaruka dosazeni cile nebo jediny zpUsob, jak 0 ném mluvit.
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+
Espafiol Cesky
Hableme de su experiencia. Povézte mi o svych zkuSenostech.
;Por qué le interesa este puesto? Proc¢ vas tato pozice zajima?
:Qué puede aportar al equipo? Cim mUzete pfispét tymu?
¢Cuales son sus puntos fuertes? Jaké jsou vase silné stranky?
He trabajado en atencidn al cliente. Pracoval/a jsem v zakaznickém servisu.
Me encargaba de organizar las reservas. Mél/a jsem na starosti organizaci rezervaci.
Por ejemplo, una vez... Napriklad jednou...
Todavia no tengo experiencia en..., pero... Zatim nemam zkusenosti v..., ale...
Podria empezar el mes que viene. Mohl/a bych nastoupit pristi mésic.
¢ Qué tareas tendria que realizar? Jaké ukoly bych mél/a vykonavat?
;La empresa ofrece formacién? Nabizi firma zaSkoleni/vzdélavani?
¢Cudl es el siguiente paso? Jaky je dalsi krok?

Odpoved, ktera se da rozvinout

: ¢Por qué le interesa este puesto?

: Me gusta trabajar con el publico y quiero aprender a organizar actividades.

: ¢Tiene experiencia?

: He trabajado en un hotel. Me encargaba de las reservas y atendia a los clientes.
: ¢Cuando podria empezar?

: EI mes que viene.

Ww>w>w>

Pohovor pouziva vykani usted: hadbleme, le interesa, podria. Odpovéd mlze kombinovat perfekto pro
zkuSenost a imperfecto pro drivéjsi opakované Ukoly. Konkrétni ¢as zavisi na vyznamu, kontextu a
regionalni varieté, ne pouze na slové experiencia.
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§ Ilmj Un cambio de sector

Lucia terminé sus estudios de turismo hace dos afios. Durante un verano trabajé en un hotel
pequefo. Alli atendia a los clientes, respondia correos y organizaba reservas. Le gustaba
resolver problemas, aunque al principio le daba verglienza hablar por teléfono en otro idioma.

Ahora busca un trabajo en un centro cultural. Ha visto una oferta para ayudar en la recepciéon
y en la organizacién de actividades. Cumple los requisitos de idiomas y sabe usar el programa
gue aparece en el anuncio. Sin embargo, todavia no tiene experiencia en un centro cultural.

En su carta de presentaciéon explica qué tareas hacia en el hotel y por qué quiere cambiar de
sector. No dice solamente que es organizada: cuenta cémo preparé una lista de reservas para
un grupo grande. En la entrevista quiere preguntar por la formacién y por el horario.

Su objetivo a corto plazo es conocer bien las tareas del puesto. Mas adelante le gustaria
participar en la preparacién de talleres. Puede incorporarse el mes que viene, pero no puede
trabajar los domingos.

Opora k textu

El sector = obor, odvétvi; la atencidn al cliente = zakaznicky servis.
Me encargaba de... = mél/a jsem na starosti...

La reserva = rezervace; el taller = dilna/workshop.

Incorporarse = nastoupit; mas adelante = pozdéji, v dalsim obdobi.

Vlastni ¢esky vyklad, Spanélské priklady, dialogy, pribéh a lGlohy pro Isabel’s Classroom. Tematicka
orientace ovérena 25. 10. 2026: Instituto Cervantes, Nociones especificas B1-B2, oddily 6.6 a 7;
Objetivos generales B1-B2: vyména informaci a vysvétleni. Jde o vlastni tematicky vybér s rozsifenimi;
postavy, nabidky a adresy jsou vymyslené.
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